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සම්පත් දායකත්වය  
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úoHq;a me;=reïm;a  
fm< fmd; 7' 2'- jevm; ;=< iersierSu -  n,kak ^205& 
 

01 my; j.=fú me;=reïm; u; lrk ldrahhka yd tajdg wod, flÜux h;=re Shortcut key  oela fú' m<uq ;Srej yd fojk 
;Srej .,mkak' ksjeros f,an, hq., ms<s;=re m;%fha olajkak' 

 

 me;=reïm; u; lrk ldrahhka  flÜux h;=re Shortcut key 

1 A1 fldaIh fj; .uka lrhs A Ctrl + Arrow Keys 

2 o;a; we;=<;a mrdifhys ol=Kq mi my< fldaIh fj; .uka lrhs' B Ctrl + Home 

3 wod< ÈYdjg o;a; we;=<;a mrdifhys wka; fj; .uka lrhs' C Home 

4 il%sh fldaIh msysá fm<sh  Tiafia A ;Srej fj; .uka lrhs' D Ctrl + End 
 
 

fm< fmd; 7' 2' 2- fldaI mrdih- n,kak ^206-207& 
 

02  my; jevm; weiqrska wid we;s m%Yakj,g ms<s;=re imhkak  
 
 
 
 
 
  
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

fm< fmd; 7' 2' 3- o;a; we;=<;a lsrSu- n,kak ^208-209& 
 

03  my; j.=fú me;=reïm;l we;=<;a lrk o;a; yd o;a; j¾.h Data type oelafú' m<uq ;Srej yd fojk ;Srej 
.,mkak' ksjeros f,an, hq., ms<s;=re m;%fha olajkak' 
 o;a;   o;a; j¾.h 
1 ixLHd;aul jákdlula iys; .Kkh lsrSug Ndú;d lrk o;a; 

P f,an, - Label  
2 

h;=re,shkh lrk ,o wlaIr (Letters)" ixLHd (Numbers)" úfYaI ixfla; 
(Special Symbols) 

3 idudkHfhka fldaIhl jï tfl,a, fõ (Left Align) 
Q w.hka - Value 

4 .Kkh lsÍu Wfoid iudk ^}& ,l=Kska wdrïN lr w.hhka 

5 idudkHfhka fldaIhl ol=Kq tfl,a, fõ (Right Align) 
R iQ;% - Formula  

6 fldaI ,smsk iy Y%s; fhdod .ksñka ,shkq ,nk m%ldYk 

 
 

fm< fmd; 7' 3- iQ;% ,sùu i|yd Ndú; lrkq ,nk .Ks;uh fufyhjk - n,kak ^209-210& 
 

04  my; iñlrK úiokak.  

 

 

 

 

 

 

 

1 = 2+4*3  

2 = (2+4)*3  

3 = 4*3^2  

4 = (4*3)^2  

5 = 5+2*3^2/6-3 

 

6   = 5+2*3^2/(6-3) 

7 = 8/2*3-2^3+5 

8 = 3*(2+4)/9+1 

9 = 2^3/(5-1^3)*5 

10 = 6/3*2^1-3 

1. A u.ska oelafjk mrdifhys wdrïNl fldaIfhys ,smskh l=ula o@  
2. A u.ska oelafjk mrdifhys wjidk fldaIfhys ,smskh l=ula o@  
3. A u.ska oelafjk mrdih i|yka lrkak'  
4. B u.ska oelafjk mrdih i|yka lrkak'  
5. fma<sh Tiafia msysÜ mrdih kï lrkak 
6. ;Srej Tiafia msysÜ mrdih kï lrkak 
7. C u.ska oelafjk mrdih ioyka lrkak 



2 
 

fm< fmd; 7' 3' 2 - fldaI ,smsk yd fufyhjk Ndú;fhka iQ;% f.dv ke.Su- n,kak ^211-213& 
 

05 my; me;=reïm; wOHkh lr oS we;s ;d¾lsl iQ;% i|yd ms<s;=re ,shkak 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

06 my; me;=reïm; wOHkh lr oS we;s iQ;% i|yd ms<s;=re ,shkak  

 

 

 

 

 

 
 
 
fm< fmd; 7' 4' - .Kkh lsÍu ioyd Y%s; Ndú;h - n,kak ^214-217& 
 

07 my; me;=reïm; wOHkh lr oS we;s Ys%; i|yd ms<s;=re ,shkak  

  

 

      

        

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
fm< fmd; 7' 5' 3 - w.hhka yeviõ lsÍug ixjdo ljq¿ Ndú; lsÍu - n,kak ^221-222& 
    7' 6' 1 - iQ;%hla msgm;a lsÍu - n,kak ^227-228& 
 
08 isiqka jeÙfofkl=g myiqlï iemhSu i|yd mdi,a mrs.Kl úoHd.drh mqˆ,a lsrSfï msrsjeh .Kkh lsrSu i|yd mdi,a 

.=rejrfhl= úiska Ndú;d lrk ,o me;=reïm;l fldgila my; oela fú'  
  

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

1 = A1 =B1 ………………….. 

2 =A2 > B2 ………………….. 

3 = A3< B3 ………………….. 

4 = A4>= B4 ………………….. 

5 =A5<= B5 ………………….. 

6 =A6 <>B6 ………………….. 

1 = A1 + B1   
2 = C1+C2+C3   
3 = B2+C3 +B3  
4 = A2 * C1   
5  = C2/A2 *D1  

 

1. =Sum(A1:C1) 

2. =Sum(A1,B1,C1) 

3. =Sum(A1:C1,B2) 

4. =Sum(B1:C2) 

5. = Sum(A:A3,C1:C3) 

1. = Average (A1,B1,C1) 

2. = Average (A1:C1) 

3. = Average (A1:C1,B2)  

4.  = Average (B1:C2) 

5.  = Average 

(A1:A3,C1:C3) 

1. = Max (A1,B2,C1) 

2. = Max (A2:C2,B3) 

3. = Max (A1:C1)  

4.  = Max (B1:C2) 

5.  = Max (A1,B1:C2) 

1. = Min (A1,B2,C1) 

2. = Min (A2:C2,B3) 

3. = Min (A1:C1)  

4.  = Min (B1:C2) 

5.  = Min (A1,B1:C2) 

1. = Count (A1,B1) 

2. = Count (A1:C1) 

3. = Count (A1:A4)  

4.  = Count (A1:C1,B2) 

5.  = Count (A1:A3,C1:C3) 
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by; me;=reïm; weiqrska wid we;s m%Yakj,g ms<s;=re ,shkak 
 

1. uq,q msrsjeh (Total Cost)  D2 fldaI ;=< oelaùug wod, iQ;%h ,shkak 

2. tla tla Wmdx.h ioyd ,nd fok jÜgu E2 fldaIfha oelafjk w;r ta weiqrska F2 fldaIhg wod, w.h ,nd 
.ekSu ioyd iQ;%h ,shkak 

3. iuia: msrsjeh F7 fldaIh ;=< oelaùug wod, iQ;%h Ys%;hla wdldrfhka ,shkak    

4. funÿ .Kkh lsrSï i|yd wd.Klhla calculator yd lvodishla fhdod .ekSug jvd me;=reïm;a uDoqldx.h 
Ndú;fha  jdis 2 la ,shkak 

5. by; jevmf;ys Rs i|yd fldaI yeviú .ekaúfï mshjr .e,mqulska f;drj my; oelafjk w;r tys ksjeros 
wkqms<sfj< oelafjk f,an, ,shkak 

A. w.hka yeviú ixjdo fldgqj ,nd .kak 

B. fldaI mrdih f;darkak 

C. uqo,a tallh f;dard OK úOdkh l%shd;aul lrkak 

D. Currency f;dard .kak  

E. Number Tab f;dard .kak  

 

09  is,a,r fj<oie,a lsysmhl NdKav ñ, .Kka ms<sn| my; me;=reïm; u.ska olajd we; 

 

 

 

 

 

 

 

 
  

my; wid we;s m%Yak ioyd ms<s;=re imhkak  
1. shop 1 i|yd uq,q msrsjeh (Total Cost) ,eìug wod, iQ;%h fldaI ,smsk wdldrfhka  B7 fldaIfha ,shkak 
2. msrsjeh tl;=j C7:E7 fldaI mrdih olajd msgm;a lsrSug wod, mshjr ksjerosj .e,fmk f,an, wkqms<sfj< ,shkak 

A. C7:E7 olajd fldaI mrdih f;darkak 

B. Copy úOdkh l%shd;aul lrkak 

C. B7  fldaIh u; click lrkak 

D. Paste  úOdkh l%shd;aul lrkak 

3. lsrsmsÜ i|yd idudkH ñ, F2 fldaIfha igyka lsrSug wod, iQ;%h Ys%;h wdldrfhka ,shkak 
4. lsrsmsÜ i|yd wju ñ, G2 fldaIfha igyka lsrSug wod, iQ;%h Ys%;h wdldrfhka ,shkak 
5. lsrsmsÜ i|yd Wmrsu ñ, H2 fldaIfha igyka lsrSug wod, iQ;%h Ys%;h wdldrfhka ,shkak 

 
fm< fmd; 7'6'5 -  idfmalaI iy ksrfmalaI fldaI fhduqj- n,kak ^228-232& 
 
10 oS we;s fldaI mrdi i|yd wod, jÜkdlu ,shkak (oS we;s iQ;% tu mrdij,g msgm;ajk nj i,lkak& 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1. A4:D4    5      E1:E3 

2. A5:D5    6      F1:F3 

3. A6:D6    7      G1:G3 

4. A7:D7    8      H1:H3 
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11     my; me;=reïm;a LKavh i,lkak 
 

 

 

 

 

 

 oS we;s me;=reïmf;ys B3, C3, D3, E3, F3, G3 ioyd w.hka fldaI ,smskh hgf;a ,shkak 
 
 
fm< fmd; 7'7 - me;=reïm;a Ndú;fhka m%ia;dr ks¾udKh - n,kak ^233-237& 
 
12  Y=X2-5X-3 j¾.c iólrKh m%ia;drhla weiqrska oelaúu ioyd oS we;s my; me;=reïm;a LKavh i,lkak  
 

 

 

 

 

 

 

1. by; y wlaIhg wod, w.hka fiùu ioyd B2 fldaIhg wka;¾.; l< hq;= iQ;%h ,shkak 
2. j¾.c iólrKh oelaùug me;=reïm;a weiqrska Ndú;d l< yels m%ia;dr j¾.h ,shkak 
3. by; j¾.c iólrKh m%ia;drhla weiqrska olaùfï my; mshjr wkqms<sfj<lska fkdue;s w;r wkqms<sfj< 

oelafjk f,an, muKla ,shkak 
A. A1:K2 o;a; mrdih f;darkak 
B. Insert → Chat → XY Scatter úOdk ,nd fokak 
C. by; 1 m%Yakh ioyd Tn úiska ,nd ÿka iQ;%h B2 fldaIfhys we;=<;a lrkak 
D. jevmf;ys oelafjk mrsos -2 isg 7 olajd w.hka X wlaIh ioyd we;=<;a lrkak 
E. B2 ioyd wka;¾.; l< iQ;%h C2  isg K2 olajd msgm;a lrkak 
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දත්ත සමුදාය 

සංවිධානය වු දත්ත වල එකතුවක්  දත්ත සමුදායක් නම් වේ. 

දත්ත සමුදායක් පැවතිය හැකි මුලික ආකාර 02 කි  

(01) අත්ුරු දත්ත සමුදා පද්ධතිය 

(02) ඉලෙක්ලරානික දත්ත සමුදාය 

ක්රියාකාරකම: 

පහත වේදය සලකන්න. 

ඉලෙක්ලරානික ආචයන මාධයයක  සකස් කරනු ෙබන දත්ත සමුදාය පද්ධතියක් ඉලෙක්ලරානික 

දත්ත සමුදායක් ලෙස හැඳින්ලේ. ඉලෙක්ලරානික දත්ත සමුදායක් තුළ දත්ත මනාව වගු තුළ 

සංවිධානය කර ඇති නිසා ලකටි කෙකින් දත්ත ලසායා ගැනීලේ පහසුව ඇත. එලමන් එම දත්ත 

තැේපත් කිරීමට ඉතා අඩු ආචයන ධාරිතාවක් වැයලේ. අත් ුරු පද්ධතියක් ලමන් ලනාව 

ඉලෙක්ලරානික පද්ධතියක දත්ත ලවත පිවිස ලේගලයන් හා අවශ්ය පරිදි ලතාරතුරු ලවන් කර ගත 

හැක. 

එලමන්ම  අවශ්යතාව අනුව පිටපත් කරගැනීම ඉතා පහසුය. අත්ුරු පද්ධතියක පවතින ලතාරතුරු 

එකවර කිහිබලදලනකුට භාවිත කිරීම අපහසු වුවත් ඉලෙක්ලරානික දත්ත සමුදායක ලතාරතුරු විවිධ 

පුද්ගෙයන්ට  එකවර භාවිත කළ හැක. 

උදා:- එකම ශිෂ්යලයකු ලේ  විභාග ප්රතිඵෙය එකම ලේොවක ජංගම දුරකථනයකින් හා 

පරිගණකයකින්  විභාග ලදපාර්තලේන්තු ලවබ් අඩවිලයන් ෙබා ගත හැක. එලමන්ම ඉලෙක්ලරානික 

ලතාරතුරු පද්ධතියක දත්ත ලවනස් කිරීලේ හැකියාව ලවනත් මෘදුකාංගයක සිට වුව ද  සිදු කළ හැක. 

ලමම ලේදය ඇසුරින්  ඉලෙක්ලරානික දත්ත පාදකයක වාසි 05 ක් ලවන් කර ලියන්න. 

I. ..........................................    III. ..........................................   V. …................................... 

II. ..........................................    IV. .......................................... 

දත්ත සමුදායක ලක්ෂණ 

ඒ ඒ නිර්වචනයන්ට අදාළ ෙක්ෂ්ණය නේ කරන්න. 

 

1. දත්ත තැේපත් කිරීලේ දී එකම දත්තය වගු කිහිපයක තැන්පත් වීම (දත්ත සමතිරික්තතාව ), 

සේබන්ිත දත්ත සමුදා වගු වෙදී නැති කර ගත හැකි ය (දත්ත සමතිරිකතතාවලයන් විුක්ත 

බව). 

2. එකම දත්තය විවිධ වගු තුළ තැන්පත් වීම නැවතිම තුළින් අදාළ දත්ත වෙ 

................................පැවතීම. 

3. දත්ත සමුදාය තුළ වගු මනාව සංවිධානය වීලමන්  දත්ත තැේපත් කිරීම හා දත්ත ෙබා ගැනීම 

ඉතා ලේගවත්ව සිදුකිරීම තුළින් ......................................... වැඩිවීම සිදු ලේ . 

(ආරක්ෂාවල, කාර්යක්ෂමතාව වැඩි වීම, නිරවදයතාව වැඩි වීම, දත්තවල සංගතතාව පැවතීම) 
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4. දත්ත සමුදාවෙ දත්ත සමතිරික්තතාව පාෙනය වීමත් , දත්තවෙ සංගතතාව ආරක්ෂ්ාවීමත් මත 

ෙබාගන්නා ලතාරතුරු වෙ .................................... වැඩිවීම. 

5. දත්ත වෙට මුරපද ලයදීලමන් ........................................... තහවුරු ලේ . 

         

ඉවලක්වරානික දත්ත සමුදායක හා අත්ුරු දත්ත සමුදායක වවනස්කම්. 

 

දත්ත සමුදා කළමණාකරණ පද්ධති සඳහා උදාහරණ. 

 

දත්ත සමුදායක මූලික වස්තුව වගුවයි. 

 

 

 

 

 

  

                                                                                                               

 

  

අත්ුරු දත්ත සමුදාය ඉවලක්වරානික දත්ත සමුදාය 

කාර්යක්ෂමතාව අඩුය කාර්යක්ෂමතාව වැඩිය 

නිරවදයතාව අඩුය නිරවදයතාව වැඩිය 

විශ්වසනීයත්වය අඩුය විශ්වසනීයත්වය වැඩිය 

දත්ත විශ්වේෂණය අසීරුය දත්ත විශ්වේෂණය පහසුය 

ආදානය කළ අනුපිළිවවළින්ම දැක්වීමට සිදු වීම ආදාන අනුපිළිවවළ වවනස් කර  දැක්වීමට ඇති හැකියාව 

මෘදුකාංගය නිෂ්පාදන සමාගම 

Access Microsoft Company 

Base The Document Foundation 

Oracle Oracle Coperation 

Student_ID St_Name Address Phone_NO 

001 Saman Colombo 0112547896 

002 Amal Kadawatha 0112928750 

ක්ලෂ්්ත්රය 

ලරලකෝඩය 

• වගුවක තීරුව ක්ලෂ්්ත්රය යි (field). 

• වගුවක ලේළියක් ලරලකෝඩයක් (record) ලේ.  
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දත්ත ප්රරූප (Data types) 

වගුවක් නිර්මාණය කිරීලේ දී එක් ක්ලෂ්්ත්රයකට අදාළ දත්ත වර්ගය දත්ත ප්රරූපයක් ලෙස හැඳින්ලේ. 

 

ප්රාථමික යතුර 
වගුවක ලර්ලකෝඩයක් අනනය ව හඳුනාගත හැකි තීරුවක් (තීරු සංලයෝජනයක්) 

සංුක්ත යතුර 
වගුවක ලර්ලකෝඩයක් අනනය ව හඳුනාගත හැකි තීරු ලදකක් ලහෝ වැඩි ගණනක් 

ආගන්තුක යතුර 
එක් වගුවක ප්රාථමික යතුරු ක්ලෂ්්ත්රය ඒ හා සබැඳි තවත් වගුවක ලයලද් නේ එය එම වගුලේ 

ආගන්තුක යතුර ලේ. 

 

ක්රියාකාරකම: 

පහත ලපන්වා ඇති දත්ත සමුදා වගු සෙකා බෙන්න. ලමම වගු තුළ ක්රීඩා සමාජයක සමාජිකයන්ලේ 

නේ, ඔවුන් කරන ක්රීඩාවන් සහ ක්රීඩා පිළිබඳ විස්තර අඩංගුලේ. 

 

 

 

i. ඉහත වගුවෙප්රාථමික යතුරුවගුලවහි නම සමඟ ලියා දක්වන්න. 

ii. Meena ලමම ක්රීඩා සමාජලේ සාමාජිකත්වය ෙබා ගැනීමට තීරණය කරන ෙදී. ඇයට Golf 

සහ Swimming යන ක්රීඩා සඳහා ලියාපදිංචි වීමට අවශ්ය විය. 

a. කුමන වගු(ව) යාවත්කාලීන කළ ුතු වන්ලන් ද? 

b. වගුලේ/වගුවෙ යාවත්කාලීන කළ ුතු ලේළිය/ලේළි ලියා දක්වන්න. 

iii. ක්රීඩා වගුලවහි එක් එක් ක්ලෂ්්ත්රය නිරූපණය කිරීමට වඩාත්ම සුදුසු වන දත්ත ප්රරූප හඳුන්වා 

ලදන්න. 

දත්ත ප්රරූපය භාවිත අවස්ථාව 

Number ගණනය කිරීේ  (ධන ලහෝ ඝෘණ ලෙස පවතින පුර්ණ සංඛ්යා) 

Text අක්ෂ්ර ,ඉෙක්කේ  ලහෝ විලශ්්ෂ් සෙකුණු 

Currency මුෙය අගයන් දැක්වීමට 

Date/ Time දින සහ ලේගාව දක්වයි 

Boolean සතය හා අසතය ලෙස අගය 02 ක් පවතින විට 

Student_ID Student_Name 

084 Smith 

085 Kumar 

086 Geetha 

087 John 

Activity_ID Activity_Name Cost 

0001 Tennis $47 

0002 Swimming $50 

0003 Golf $40 

0004 Squash $48 

Student_ID Activity_ID 

084 0002 

084 0004 

085 0001 

086 0003 

087 0001 

087 0002 

ශිෂ්ය වගුව ක්රීඩා වගුව 
ශිෂ්ය_ක්රීඩා වගුව 
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වගු අතර පවතින සම්බන්ධතා (සම්බන්ිත දත්ත සමුදායක් තුළ) 

1. එක - එක සම්බන්ධතාව 

වගුවක එක් ලරලකෝඩයක් ලවනත් වගුවක එක ලරලකෝඩයක් සමඟ සේබන්ධවීම 

2. එක - බහු සම්බන්ධතාව 

වගුවක එක් එක් ලරලකෝඩ සේබන්ිත වගුලේ ලරලකෝඩ කිහිපයක් සමඟ සේබන්ධ වන්ලන් නේ එම 

වගු ලදක අතර පවතින සේබන්ධතාව 

3. බහු - බහු සම්බන්ධතාව 

එක් වගුවක ලරලකෝඩයක් ලවනත් වගුවක ලරලකෝඩ කිහිපයක් සමඟ සේබන්ධ වන්ලන් නේ සහ එම 

සේබන්ිත වගුලේ ලරලකෝඩයක් අලනක් වගුලේ ලරලකෝඩ කිහිපයක් සමඟ සේබන්ධ වන්ලන් නේ 

එම වගු ලදක අතර පවතින සේබන්ධතාව 

ක්රියාකාරකම: 

පාසෙක ශිෂ්යාවන් කිහිපලදලනකුලේ දත්ත ගබඩා කිරීම සඳහා පහත වගු ලදක සකසා ඇති අතර 

ප්රශ්්න අංක 01 සිට 04 දක්වා අසා ඇති ප්රශ්්න වෙට පිළිතුරු සපයන්න. 

Table name  - student_info    Table name  -   student_results  

  

01. ඉහත වගු ලදලකහි ප්රාථමික යතුර ලෙස භාවිත කළ හැක්ලක් පිලිලවලින්, 

A. Student_no සහ Student_no  B.  Student_no සහ Index no  

C. DOB සහ Student no   D.  Name  සහ Index no 

 

02. සේබන්ිත දත්ත පාදකයක වගු ලදකක් එකිලනක සේබන්ධකිරීම සඳහා ආගන්තුක යතුර 

භාවිතා කරයි. ඉහත වගු ලදක සඳහා වඩාත් ගැෙලපන ආගන්තුක යතුර කුමක් ද? 

A. Student number   B. Student information වගුලවහි Student _no 

B. Student results වගුලවහි index no D. Student result  වගුලවහි Student_no 

      03.Index no හා Marks සඳහා සුදුසු දත්ත වර්ග වන්ලන් ලමානවා ද? 

A. Memo සහ text   B. Text සහ marks 

C. Text සහ number   D. Memo සහ  number 

 04.ඉහත වගු ලදක නිරූපනය කරන සේබන්ධතා වර්ගය කුමක්ද? 

 A. ඒක ඒක     B. ඒක බහු 

 C. බහු බහු     D. බහු ඒක 

Student _no Name DOB 

C001 Amal 01/10/2001 

C002 Kamal 02/03/2001 

C003 Ranil 10/05/2001 

Student _ no Index no Term Marks 

C001 Ex001 1 158 

C002 EX002 2 186 

C003 EX003 1 173 

C002 EX004 2 188 

C002 Ex005 3 158 
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විමසුම (Query) 

එකිලනක සේබන්ිත වගුවෙ දත්තවලින් අවශ්ය ලතාරතුරු ෙබා ගැනීම සඳහා විමසුම භාවිත කරයි 

ක්රියාකාරකම: 

දත්තසමුදායකළමනාකරණපද්ධතික් (database Management System – DBMS) ආධාරලයන් සකස් 

කළ විමසුමක් (Query) පහත දැක්ලේ. 

 

 

Total ලෙස විමසුලේ නව තීරුවක් ලගන එහි විදයාව ෙකුණු සහ ගණිතය ෙකුණු වෙ එකතුව 

දැක්වීමට අදාළ ප්රකාශ්ය ලගාඩනගන්න. 

ක්රියාකාරකම: 

ශිෂ්යයන්ලේ විෂ්ය ෙකුණු ආචයනය සඳහා භාවිත කරන ෙද වගු කිහිපයක් පහත දැක්ලේ. වගු 

භාවිතලවන් අසා ඇති ප්රශ්්න වෙට පිළිතුරු ලියන්න. 

 

 

 

 

i. ශිෂ්ය වගුලවහි ක්ලෂ්්ත්ර සංඛ්යාව සහ ලරලකෝඩ සංඛ්යාව අනුපිළිලවලින් වන්ලන්, 

a) 3,4  b) 5,4   c) 4,3   d) 4,4 

ii. ලකෝලිත (Kolitha), සිංහෙ (Sinhala) විෂ්ය සඳහා ෙබාගත් ෙකුණ වන්ලන්, 

a) 85  b) 80   c) 65   d) 70 

  



17 
 

 

I. 2021ol නමින් Desk top හී Data base එකක් නිර්මාණය කරන්න. 

II. පළමු වගුව Student නමින් Save කරන්න. 

 

III. Data sheet view   හි දී  telephone නමින් Text  වර්ගය සහිතයන දත්ත ප්ර  Field එකක් හදන්න.  

 

IV. වගුවට අදාෙ form එක නිර්මාණය කරන්න. 

V. 1005, Nirosha, 2/25/2006, No.33, Kandy road, Kadawatha, 10A, 0112928514 යන 

ලරලකෝඩය Form එක තුළින් Tabale එකට ඇතුළත් කරන්න. 

VI. පහත වගුව නිර්මාණය කරන්න. 

 

 

ප්රාවයෝගික ක්රියාකාරකම 
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VII. පහත සේබන්ධතාවය නිර්මාණය කරන්න. 

 

 

 

VIII. පහත විමසුම (Query) ෙබා ගන්න. 
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ඉලෙක්ට්ලරොනික සමර්පණ 
 

සමර්පණයක්ට් (Presentation) යනු, 

 

කිසියම් පුද්ගලයයකු ය ෝ පුද්ගල කණ්ඩායමක් තම අද ස්  ා මතවාද යවනත් අයයකුට ඉදිරිපත් 

කිරීමට දරනු ලබන ඕනෑම උත්සා යක් සමර්පණයක් යලස  ැඳින්යේ. 

 

ඉලෙක්ට්ලරොනික සමර්පණයක්ට් (Electronic Presentation) යනු,  

 

පරිගණක තාක්ෂණය යයාදා ගනිමින් නිර්මාණය කරනු ලබන සමර්පණ ඉයලක්යරෝනික සමර්පණ 

යලස  ැඳින්යේ 

 

ඉයලක්යරානික සමර්පණයක් නිර්මාණය කර ගැනීමට යයාදාගත  ැකි යද්වල් යමානවාද?  බහු මාධ්ය 

 

බහු මාධ්ය (Multimedia) යනු -  ඉලක්කම්, අකුරු ,පින්ූර,  චිත්රක  ා  ප්රති බිම්, චලන රූප, වීඩියයෝ, 

වගු,  ප්රස්තාර,  ඬ පට 

 

බහු  මොධ්ය ඉලෙක්ට්ලරොනික සමර්පණයක්ට් යනු, 

 

බහු මාධ්ය යයාදා ගනිමින් සකස් කරන ලද ඉයලක්යරානික සමර්පණයක් බහුමාධ්ය ඉයලක්යරානික 

සමර්පණයක් යනුයවන්  ඳුන්වයි 

 

සමර්පණයක්ට් ඉදිරිපත් කිරීලේදී භොවිත කරන බොහිර ලමවෙේ  

 

බහු මොධ්ය ප්රක්ට්ලෂේපණ යන්ත්රය(Multimedia Projector) -   

තාක්ෂණය භාවිතා කරමින්  බහු මාධ්ය සමර්පණ තිරයක් මතට ප්රක්යෂ්පණය කිරීමට යයාදා ගන්නා 

යන්ත්රය යි. 

 

 

 

 

උඩිසේ / උපරි ප්රක්ට්ලෂේපණ යන්ත්රය (Over head Projector) – 

විනිවිදක පූර්වයයන් සකසා මෙම යන්ත්රයට යයාදා භාවිතා කළ  ැකිය. 

●  අවශ්ය නම් ඒ යමාය ායත් ලියා දැක්විය  ැකිය. 

●  විනිවිදක නැවත යවනස් කරමින් භාවිතා කළ යනා ැකිය. 

●  චලන චිත්ර/  ඬ පට භාවිතා කළ යනා ැකිය.  
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ගුණොත්මක  ඉ - සමර්පණයක්ට් සැකසීලේදී සැෙකිලිමත් විය යුතු කරුණු. 
 

● අඩංගු විය යුතු යේලි ප්රමාණය -  යේලි 6-9  අතර 

●  අකුරු වල විශ්ාලත්වය -  point 32  

● අක්ෂර විනයාසය  ා යයදුම් නිවැරදි වීම. 

●  පින්ූර,  චිත්රක, වගු,  ප්රස්තාර ඇතුලත් කිරීම. 

●  වර්ණ යයදීම ( වර්ණ ප්රයේදනය (contrast) - යබාය ෝවිට ළා වර්ණ) 

●  චලන චිත්ර ස  වීඩියයෝ යයදීයම්දී එක්  කදාවකට එකක් පමණක් යයාදා ගැනීම. 

● අරමුණ ඉලක්ක ගත කිරීම. 

 

 

ඉ -  සමර්පණ මෘදුකොාංග 

 

යම්කිසි මාතෘකාවක් වටා යගානු කර ගත  ැකි කරුණු සමූ යක් වඩාත් ක්රමානුකූල ව අන් අයට 

ඉදිරිපත් කිරීමට ස ය වන්නාවූ බහුමාධ්ය ලක්ෂණ අන්තර්ගත පරිගණක මෘදුකාංග වියශ්්ෂයකි. 

 

ඉ -  සමර්පණ මෘදුකාංග  ආකාර : 

 

1. නිද ස්  ා විවෘත මෘදුකාංග 

2.  මුදල් යගවා ලබා ගත  ැකි මෘදුකාංග 

 

 

මෘදුකාංගයේ නම  නිෂ්පාදන ආයතනය  නිද ස්/ මුදල් යගවිය යුතු බව  

Apple Keynote Apple Inc. මුදල් යගවිය යුතු මෘදුකාංගයකි 

Corel Presentation Corel Corporation මුදල් යගවිය යුතු මෘදුකාංගයකි  

LibreOffice Impress Document Foundation නිද ස් මෘදුකාංගයකි 

Microsoft Powerpoint Microsoft corporation මුදල් යගවිය යුතු මෘදුකාංගයකි 

Open office.org Impress Apache Corporation නිද ස් මෘදුකාංගයකි 

 

 

 වෙොකුළු පරිගණක ලසේවොව (Cloud computing) 
 

පරිගණකයේ ඉ - සමර්පණ මෘදුකාංගයක්  ස්ථාපනය කර යනාමැති විට අන්තර්ජාලයට පිවිස වලාකුළු 

පරිගණක යස්වාව ඔස්යස් ඉ - සමර්පණ මෘදුකාංග ලබාගත  ැකිය. වලාකුළු පරිගණනය අපට 

අන්තර්ජාලය  ර ා උපයයෝගීතා යලස යයදුම් යවත පිවිසිය  ැකි  මාධ්ය සපයයි. 

 

උදා රණ :  Ms Office - 365 powerpoint 

  Google Presentation 

  Microsoft OneDrive - Powerpoint 
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ල ොඳ  ඉලෙක්ට්ලරොනික සමර්පණයක ෙක්ට්ෂණ : 

 

ඉයලක්යරානික සමර්පණයක් නිර්මාණය කිරීයම්දී ප ත කරුණු පිළිබඳව සැලකිලිමත් වීම මගින් 

ය ාඳ ඉයලක්යරානික සමර්පණයක් නිර්මාණය කරගත  ැකිය. 

 

Powerpoint  විනිවිදක(slides) නිර්මොණය කිරීලේදී, 

 

● සැලසුම් සැකිලි (Layout )බලන්න. 

●  සම්මත පිහිටීම්, වර්ණය ස  යමෝස්තර භාවිතා කරන්න. 

●   අවශ්ය  ා අතයවශ්ය යතාරතුරු පමණක් භාවිතා කරන්න. 

●  අන්තර්ගතය එය කියවන ඕනෑම යකයනකුට යත්රුම් ගත  ැකි විය යුතුය. ( ඔබට එය ඔවුන්ට 

පැ ැදිලි කළ යුතු නැත) 

●  එකියනකට යවනස් අවධ්ානය යවනතකට යයාමු යනාකරන වර්ණ භාවිතා කරන්න. 

●  සංක්රාන්ති (Slide transition effects) සජීවීකරණය (animation) අදාල පරිදි යයාදන්න. 

 

 

 ඔබලේ විනිවිදක (slides) වෙ ඇති වොකය, 

 

● සාමානයයයන් වචන 6  කට වඩා වැඩි යනාවිය යුතුය. 

● සාමානයයයන්  පිටුවක යේළි 6  කට වඩා වැඩි යනාවිය යුතුය. 

●   දිගු වාකය අඩංගු යනාකළ යුතුය. 

●  විශ්ාල අකුරු මගින් වැදගත් යතාරතුරු අවධ්ාරණය කළ යුතුය. 

●   අකුරු ප්රමාණය 16  සිට 48 දක්වා තබා ගන්න. 

●  විසිතුරු අකුරු කියවීමට අප සු විය  ැකිය. 

●  යපළ සමග සැසදීයම්දී ය ෝ පසුබිම කැපී යපයනන අයුරින් පසුබිම් භාවිතා යනාකළ යුතුය. 

●  යකටි යයදුම් ස  අක්ෂරවලින් වැළකිය යුතුය. 

●  විරාම ලකුණු භාවිත යනාකරන්න. 

 

 පින්ත්ූර ඇතුෙත් කිරීලේදී, 

 

● සාමානයයයන් විනිවිදකයකට රූප යදකක් නැත. 

 

 ල ොඳ ඉදිරිපත් කිරීමක්ට් කිරීලේදී, 

 

● ප්රයේශ්යමන් ඉදිරිපත් කළ යුතු පිලියවලට  සැලසුම් කරන්න. 

●  කාලය ස  සත්ත්ව ඉදිරිපත්කිරීම පුහුණු වන්න. 

●  පැ ැදිලිව  ාාාමානය යේගයකින් කතා කරන්න. 
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Microsoft powerpoint 2010  ඇසුරින්ත් ඊ සමර්පණයක්ට් නිර්මොණය කිරීම. 

 
 

යමහිදී powerpoint 2010  යවත පිවිසීමට ඔබ ඔයේ  පරිගණකයේ Microsoft office 2010 ස්ථාපනය 

කර තිබිය යුතුය. 

 

 

විවෘත කිරීයම් පියවර ප ත පරිදි යේ. 

Start Button - All programs - Microsoft Office - Microsoft Powerpoint 2010 

 

 

ඊ සමර්පණ  මෘදුකොාංගයක ෙක්ට්ෂණ : 
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අංකය  නම    යමවලම් 

1  ඉක්මන් ප්රයේශ් යමවලම් තීරුව නිතර අවශ්ය වන යමවර යමම තීරුවට එක් කරගත 
 ැකිය.  සාමානයයයන් ප ත යමවලම් එක්කර ඇත. 

 save/  undo /redo  

2 මාතෘකා තීරුව  විවෘතව ඇති  ප්රදර්ශ්කයේ නම යපන්වයි.තවද ප ත 
යමවලම් එක්කර ඇත. Minimize / Maximize / close 

3  පටිති තීරුව  රිබන් හි ඇති යමවලම් වලට අදාල යපාදු නාමය දක්වයි. 

 File , Home ,Insert Design , Transitions, 
Animation ,Slide show, Review, View 

4  රිබනය  එක් එක් පටිති වලට අදාල  යමවලම් දක්වයි. 
 උදා රණ - Home - clip board ,slides , 
font ,paragraph ,drawing ,editing 

5  කදා කවුළුව (Slide pane)  සමර්පණ ඇති සියලු කදා කුඩාවට යපන්වයි. 

6  වැඩ තලය (Workspace)  සමර්පණයේ සැකසීම කරන ස්ථානයයි. 

7 කාර්යය කවුළුව (Task Pane)  සමර්පණය සැකසීයම්දී අවශ්ය විකල්ප යපන්වයි. 
උදා රණ -  animation 

8  සට න් කවුළුව (Notes pane) කදාවට අදාල වියශ්්ෂ සට න් තැබීයම් ස්ථානයයි. 

9 තත්ව තීරුව (Status bar)  ප ත විස්තර යපන්නුම් කරයි. 
 සකසා ඇති කදා ගනන / දැනට යතෝරායගන ඇති 
කතායේ අංකය/ භාෂාව යනාදිය. 

10 දසුන් තීරුව (View tab)  සාමානය දසුන (Normal view) -  සමර්පණය නිර්මාණය 
කිරීම සඳ ා 
  slide sorter view -   සමර්පණයේ  සියලුම කදා කුඩාවට 
යපන්වයි 
Reading view - කදායේ සියලුම දෑ කියවා ගැනීමට ප සු 
කරයි 
Slide show -  කදාව සම්පූර්ණ තිරයේ යපන්වයි 

11  සුමය (Zoom) සමර්පණය තිරයේ දෑ විශ්ාල කර යපන්වයි. 
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ඊ-සමර්පණයක්ට් නිර්මොණය  කිරීලේ දී වැදගත්වන විධාන, 

 

● නව කදාවක් එක් කිරීම -  Home - Slides - New Slides 

● කදායවහි පිටු සැකසුම් කිරීම - Design - Page setup 

● සමර්පණය සුරැකීම - File - Save as -Folder name - File name - Save 

● කදායවහි පසුතලය සැකසීම - Design - Background Style 

● කදාවට  ැඩතල ඇතුලත් කිරීම - Insert - illustrations -shapes 

● වගු ඇතුළත් කිරීම - Insert - Tables 

● ප්රස්තාර ඇතුලත් කිරීම - Insert - Charts 

● පින්ූර ඇතුළත් කිරීම - Insert - images 

● කදාවකින් කදාවකට  සංක්රමණය වන ආකාරය යවනස් කිරීම - Transitions - Transition this 

slide 

● සජීවීකරණ ඇතුලත් කිරීම - Animation - Animation 

● කදාවකින් කදාවකට  සංක්රමණය වන ශ්ේදය එක් කිරීම - Transition - Timing - Sounds 

● සියල්ලටම අදාල යවනස්කම් සිදු කිරීම - Transition - Timing - Apply to all 

● ශ්ේද ඇතුලත් කිරීම - Insert - media -Audio 

● වීඩියයෝ ඇතුලත් කිරීම - Insert - media - Video 

● ඊ සමර්පණය මුද්රණය කිරීම - File – Print 

 

ප්රාම ෝගික ක්රි ාකාරකෙ: 

 

ෙබොගත් දැනුම ඇසුරින්ත්  ප ත විදුත් සමර්පණය ලගොඩගන්ත්න. 

 

Figure 1 හි  දැක්යවන ආකාරයට ““Covid - 19” infected people in Srilanka-2020”  නමින් 

සමර්පණයක් නිර්මාණය කිරීමට සිදුව ඇත. යමම සමර්පණය නිර්මාණය කිරීම සඳ ා ප ත දැක්යවන 

කාර්ය කරන්න.    

 

 
Figure 1 

 

 නව සමර්පණයක් නිර්මාණය කර එය, “Covid - 19”යලස  සුරකින්න. 

 

1 .Figure 1 හි  යයාදායගන ඇති ආකාරයට  සමාන  යත්මාවක් (template)  සමර්පණය සඳ ා යතෝරා  

ගන්න. 

 

2.“Title Slide”පිරිසැලසුම යතෝරායගන එහි මාතෘකාව “Covid - 19”infected people in Srilanka-

2020 යලස Trebuchet MS (Headings) යන අකුරු වර්ගයයන්  44 අකුරු ප්රමාණයට සකසන්න. උප 
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මාතෘකාව යලස Author : Grade 10 students  යන්න Trebuchet MS (Body)  යන අකුරු වර්ගයයන් 

18 අකුරු ප්රමාණයට සකසන්න. 

 

3 . යදවන  කදායවන් මාතෘකාව Infected peoples by province  යලස  අකුරු ප්රමාණය 36න්  

යයාදන්න. 

 

4 .Figure 1 හි   යදවන  කතායවහි දැක්යවන වගුව ප ත දී ඇති අන්තර්ගතය භාවිතයයන් නිර්මාණය 

කරන්න. 

 

 
 

5 . අවසාන කදාව සඳ ා Blank  පිරිසැලසුමක් යතෝරාගන්න. Flowchart හි Punched tape  ැඩය, 

පසුබිම් වර්ණය (background colour) ක  (yellow) යලසද බාහිර රාමුව (out line) 3pt යලසද 

යයාදන්න. Figure 1 හි දැක්යවන ආකාරයට Stay Safe , Stay home  යන යකාටස Trebuchet MS 

(Body)  යන අකුරු වර්ගයයන් 60 අකුරුප්රමාණය ට ඇතුළත් කරන්න. 

 

6 . යමම කදාවට Wipe සංක්රමණය (transition) එකතු කරන්න. 

 




